
  
                                  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تأمین منابع

 بررسی در کمیته 

 انتخاب 

 هیه لیست نهاییت

قرار گیری کتاب در قفسه 
 برای استفاده کاربران 

 فعالیت بخش اطلاع رسانی در نیازسنجی و خرید کتاب

اعزام کتابدار به 
 نمایشگاه 

خرید کتاب از 
 ناشران 

 انتقال به دانشگاه 

 تهیه پیش نویس از کتاب های مورد نیاز

انتخاب کتاب از لیست ناشران 
 توسط کتابداران

نیازسنجی از کاربران  از طریق 
سایت و فرم های موجود در 

 طبقات

چک کردن عناوین درخواستی با نرم افزار و 
 حذف موارد تکراری

انتقال به بخش خدمات فنی و مجموعه 
 سازی کتب خریداری شده

 انتقال به تالار کتاب 



 

 فرایند فعالیت بخش اطلاع رسانی در نیازسنجی و خرید کتاب

 

 

 

  تامین منابع به روز برای کتابخانه 

 ن فرم الکترونیکی در وب سایت و یا فرم نیازسنجی از کاربران کتابخانه از طریق پر کرد

 های چاپی در طبقات کتابخانه

  انتخاب کتاب از لیست ناشران  توسط کتابداران 

  تهیه لیست 

  چک کردن کتاب ها با نرم افزار کتابخانه ای و حذف موارد تکراری 

  تهیه پیش اولیه و بررسی در کمیته انتخاب  منابع 

  تهیه لیست نهایی 

 ر و گروه خرید به نمایشگاه برای خریداعزام کتابدا 

  مراجعه به ناشران و تهیه کتب 

  انتقال کتب به کتابخانه 

  اتنقال کتب به بخش خدمات فنی و مجموعه سازی کتب 

  انتقال کتاب ها به تالار کتاب و آماده سای کتاب ها برای قرارگیری در قفسه 

 فایل کردن کتاب ها و آماده جهت استفاده کاربر 

 


